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Bu gorev tanimi formu;

26.12.2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu ig Kontrol Standartlari Teblidi ile kamu idarelerinde ig kontrol sisteminin olusturulmasi,
uygulanmasi, izlenmesi ve gelistirimesi kapsaminda hazirlanmistir.

BIRIMi

Yap! Isleri ve Teknik Daire Bagkanligi

GOREV ADI

Bakim Onarim ve igletmeler Sube Miidiirliigi Birimi Gérevleri

GOREV ICIN
ASGARI
YETERLILIK

Teknik Alanda En Az Onlisans Mezunu Olmak

GOREV ALANI

Yapimi tamamlanarak hizmete agilmis her tiirlii binanin ingaat, mekanik ve elektrik tesisatin igletilmesi ile ilgili teknik hizmetleri yiritmek, her tarlt
bakim onarim ile ilgili teknik dokiimanlari hazirlamak, bakim ve onarim iglerini yapmak/yaptirmak.

Daire Baskanlg, ilgili sube miiduri ve sefe karsi sorumludur.

GOREV ve
SORUMLULUKLAR

Mevcut bina ve tesislerin bakim ve onarim ihtiyaglarini {iniversitemiz birimlerinden gelen talepler dogrultusunda tespit etmek,

Yerleskelerin igme ve sulama suyu sebekeleri ve kuyularinin, su depolarinin temizlenmesi, bakimi klorlama sisteminin kurulmasi ve bakimi, kanalizasyon, orta
gerilim, algak gerilim elektrik sebekelerinin, trafo merkezlerinin, jeneratorlerin, asansorlerin, klima havalandirma santrallerinin ve kesintisiz isletilmesini
saglamak, bakim ve onarimlar ile ilgili teknik dokiimanlar ve belgeleri hazirlamak,

Hizmet faaliyetlerinin ekonomik ve etkin bir sekilde yerine getirilmesi i¢in insan ve malzeme gibi mevcut kaynaklarin en uygun, en verimli sekilde
kullanilmasini saglamak,

Birimin temel fonksiyonu olarak belirtilen ve dogrudan yonetilen faaliyetlere iliskin olarak yonetim diizeyinde genel politikalar belirlemek, bu hususta daire
baskanina 6nerilerde bulunmak,

Universitemizin agik ve kapali fiziki mekanlari ile ilgili istatistik bilgileri tutmak, giincellemek ve raporlarini hazirlamak,

Personelin egitim ihtiyacini tespit etmek, sorumluluklarini yerine getirebilmeleri igin gerekli bilgi ve donanmim ile donatilmalarini saglamak, is yaparken 6331
sayil “Is Saglig1 ve Giivenligi Kanunu” ile ilgili hiikiimleri uygulamak/ uygulatmak,

Bakim Onarim ve Isletme Sube Miidiirliigiine havale edilen is ve evraklarin ilgili personele havalesini yapmak, cevap yazilarinin hazirlanmasin, giinliik islerin
imza takibinin yapilmasini ve sonuglandirilmasini saglamak,

Yapimi tamamlanan onarim isleri ile ilgili istatistiki bilgileri tutmak, giincellemek ve raporlarini hazirlamak/hazirlatmak,

Yerleskelerde disardan ara sayagla kullanilan elektrik ve su bedellerini tespit ederek tutanakla ilgili birimlere tahsil edilmesi i¢in bildirmek,

Bakim Onarim ve isletmeler Sube Miidiirliigii organlari ve personeli ile diger birimler arasinda koordinasyonu saglamak,

Kontrolliik gorevi verildigi takdirde; ihalesi yapilmis yapim islerinin yonetim ve denetimini Cevre ve Sehircilik Bakanligi Kamu Yapilart Denetim Hizmetleri
Yonetmeligi hitkiimlerine gore, sdzlesme ve eklerine, sartnamelere, fen ve sanat kurallarina ve ig programina uygun olarak yapilmasini saglamak, siiresinde

Dairenin diger sube miidiirliiklerine destek hizmeti vermek,

Yukarida belirtilen gorevlerin yerine getirilmesinde Sube Miidiirii ve Daire Baskanina karst sorumludur.Daire Baskan: ve Sube Miidiiriiniin gérev alani ile
ilgili verecegi uzman oldugu teknik alani ile ilgili diger isleri yapar,

YASAL
DAYANAK

2547 sayili Yiuksekogretim Kanunu

657 sayili Devlet Memurlari Kanunu

2914 sayili Yiksekogretim Personel Kanunu

124 sayili Yiiksek Ogretim Ust Kuruluslari ile Yiiksek Ogretim Kurumlarinin idari Teskilati Hakkinda KHK

6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

6331 sayili s Saghg ve Giivenligi Kanunu

Bu formda agiklanan gorev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum. ..../..../2021

Unvani
Adi Soyad: :

Oktay OZDOSEMECI Elektrik Teknikeri
Osman TUKEL (Tekniker)

Mustafa TURUNC (Tekniker)

Ali NACAR (Teknisyen)

Yakup BULUT (Teknisyen)

Salih ATES (Teknisyen)

Eider ZBUDAK (Teknisyen)

Cuma ERKEK (Surekli isci)
Ramazan SOLMAZ (Elek. Elekt. Yiksek Muhendisi)
Fatih BALTACI (Elektrik Miihendisi)
Nuh TEKIN (Makine Miihendisi)
Nusret ilker ERISGEN (Tekniker)
Metin OZDEMIR (Teknisyen)

Serdar CIGER (Teknisyen Yardimcisi)
Ayhan COSKUN (Sirekli Isci)

Murat KARA (Teknisven)

Halil Ibrahim GULER (Tekniker)
Mahmut ARDIC (Teknisven)

Ali PURTAS (Teknisven)

Mehmet GULER (Teknisven)

Mansur YALCIN (Teknisven)

Selcuk ARIK (Teknisven)

Recep SUMERI (Teknisven)

Ibrahim ERDEM (Bilaisavar Isletmeni)
Gokhan KILINC (Sirekli Isci)

Tavfun YILMAZ (Sirekli Isci)

Mustafa KILINC (Teknisven)

imza :

ONAYLAYAN

Unvani
Adi Soyad: :

imza :

Not: Bu Formun islak imzali bir nishasi Kalite Yénetim Birimine génderilecektir.



