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BİRİMİ

GÖREV ADI

GÖREV İÇİN 
ASGARİ 

YETERLİLİK

Oktay ÖZDÖŞEMECİ Elektrik Teknikeri İmza :
Osman TÜKEL (Tekniker)
Mustafa TURUNÇ (Tekniker)
Ali NACAR (Teknisyen)
Yakup BULUT (Teknisyen)
Salih ATEŞ (Teknisyen)
Ejder İZBUDAK (Teknisyen)
Cuma  ERKEK (Sürekli İşçi)
Ramazan SOLMAZ (Elek. Elekt. Yüksek Mühendisi)
Fatih BALTACI (Elektrik Mühendisi)
Nuh TEKİN (Makine Mühendisi)
Nusret İlker ERİŞGEN (Tekniker)
Metin ÖZDEMİR (Teknisyen)
Serdar CİĞER (Teknisyen Yardımcısı)
Ayhan COŞKUN (Sürekli İşçi)
Murat KARA (Teknisyen)
Halil İbrahim GÜLER (Tekniker)
Mahmut ARDIÇ (Teknisyen)
Ali PURTAŞ (Teknisyen)
Mehmet GÜLER (Teknisyen)
Mansur YALÇIN (Teknisyen)
Selçuk ARIK (Teknisyen)
Recep SÜMERİ (Teknisyen)
İbrahim ERDEM (Bilgisayar İşletmeni)
Gökhan  KILINÇ (Sürekli İşçi)
Tayfun YILMAZ (Sürekli İşçi)
Mustafa KILINÇ (Teknisyen)

Bu formda açıklanan görev tanımımı okudum. Görevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum. …./…./2021

Hizmet faaliyetlerinin ekonomik ve etkin bir şekilde yerine getirilmesi için insan ve malzeme gibi mevcut kaynakların en uygun, en verimli şekilde 
kullanılmasını sağlamak,

Birimin temel fonksiyonu olarak belirtilen ve doğrudan yönetilen faaliyetlere ilişkin olarak yönetim düzeyinde genel politikalar belirlemek, bu hususta daire 
başkanına önerilerde bulunmak,

Kontrollük görevi verildiği takdirde; ihalesi yapılmış yapım işlerinin yönetim ve denetimini Çevre ve Şehircilik Bakanlığı Kamu Yapıları Denetim Hizmetleri 
Yönetmeliği hükümlerine göre, sözleşme ve eklerine, şartnamelere, fen ve sanat kurallarına ve iş programına uygun olarak yapılmasını sağlamak, süresinde 

Dairenin diğer şube müdürlüklerine destek hizmeti vermek,

YASAL 
DAYANAK

 6331 sayılı İş Sağlığı ve Güvenliği Kanunu

Personelin eğitim ihtiyacını tespit etmek, sorumluluklarını yerine getirebilmeleri için gerekli bilgi ve donanım ile donatılmalarını sağlamak, iş yaparken 6331 
sayılı “İş Sağlığı ve Güvenliği Kanunu” ile ilgili hükümleri uygulamak/ uygulatmak,

Bakım Onarım ve İşletme Şube Müdürlüğüne havale edilen iş ve evrakların ilgili personele havalesini yapmak, cevap yazılarının hazırlanmasını, günlük işlerin 
imza takibinin yapılmasını ve sonuçlandırılmasını sağlamak,

 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu

 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu

Yapımı tamamlanan onarım işleri ile ilgili istatistikî bilgileri tutmak, güncellemek ve raporlarını hazırlamak/hazırlatmak,

 6698 sayılı  Kişisel Verilerin Korunması Kanunu

Bakım Onarım ve İşletmeler Şube Müdürlüğü organları ve personeli ile diğer birimler arasında koordinasyonu sağlamak,

 2914 sayılı Yükseköğretim Personel Kanunu

 124 sayılı Yüksek Öğretim Üst Kuruluşları ile Yüksek Öğretim Kurumlarının İdari Teşkilatı Hakkında KHK

Not: Bu Formun ıslak imzalı bir nüshası Kalite Yönetim Birimine gönderilecektir.

İmza :

ONAYLAYAN

Unvanı                   
Adı Soyadı :

Unvanı                   
Adı Soyadı :

Daire Başkanlığı, ilgili şube müdürü ve şefe karşı sorumludur.

Mevcut bina ve tesislerin bakım ve onarım ihtiyaçlarını üniversitemiz birimlerinden gelen talepler doğrultusunda tespit etmek,

 

KAHRAMANMARAŞ SÜTÇÜ İMAM ÜNİVERSİTESİ  
Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı 

Bakım Onarım ve İşletmeler Şube Müdürlüğü Birimi 
Görev Tanımı

GÖREV ve 
SORUMLULUKLAR

Bu görev tanımı formu;
26.12.2007 tarihli ve 26738 sayılı Resmi Gazetede yayımlanan Kamu İç Kontrol Standartları Tebliği ile kamu idarelerinde iç kontrol sisteminin oluşturulması, 
uygulanması, izlenmesi ve geliştirilmesi kapsamında hazırlanmıştır.

Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı

Teknik Alanda En Az Önlisans Mezunu Olmak

Yapımı tamamlanarak hizmete açılmış her türlü binanın inşaat, mekanik ve elektrik tesisatın işletilmesi ile ilgili teknik hizmetleri yürütmek, her türlü 
bakım onarım ile ilgili teknik dokümanları hazırlamak, bakım ve onarım işlerini yapmak/yaptırmak.

Yukarıda belirtilen görevlerin yerine getirilmesinde Şube Müdürü ve Daire Başkanına karşı sorumludur.Daire Başkanı ve Şube Müdürünün görev alanı ile 
ilgili vereceği uzman olduğu teknik alanı ile ilgili diğer işleri yapar,

Yerleşkelerin içme ve sulama suyu şebekeleri ve kuyularının, su depolarının temizlenmesi, bakımı klorlama sisteminin kurulması ve bakımı, kanalizasyon, orta 
gerilim, alçak gerilim elektrik şebekelerinin, trafo merkezlerinin, jeneratörlerin, asansörlerin, klima havalandırma santrallerinin ve kesintisiz işletilmesini 
sağlamak, bakım ve onarımları ile ilgili teknik dokümanları ve belgeleri hazırlamak,

Üniversitemizin açık ve kapalı fiziki mekânları ile ilgili istatistik bilgileri tutmak, güncellemek ve raporlarını hazırlamak,

Yerleşkelerde dışardan ara sayaçla kullanılan elektrik ve su bedellerini tespit ederek tutanakla ilgili birimlere tahsil edilmesi için bildirmek,

GÖREV ALANI

Bakım Onarım ve İşletmeler  Şube Müdürlüğü Birimi Görevleri


